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Texto asignado

El secretario editorial realizara la asignacién de un texto a un/a editor/a de seccién. En ese momento se remite
un correo electrénico con el texto siguiente:

ASUNTO: [PRPTC] Asignacion editorial ) o
Una vez accede, vera la siguiente pantalla.

) ) _— Sefiala las tareas que tiene
PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cuftural Tareas o d t
pendientes

Envios

EDITOR/A:

Se ha asignado el envio, “titulo del trabajo”, a PASOS Revista de
Turismo y Patrimonio Cultural para que lo revise en el proceso
editorial como Editor/a de Seccidn.

Mi lista Archivos
Envios

URL del envio: la que proceda

Mis envios asignados Q, | Busca T Filtros = Nuevo envio
Usuario/a: su nombre de usuario i © Ewio

Este es el fitulo de pfueba ] v
Gracias Sefiala el o los envios asignados y su 1de 1 envios
estado

Secretaria editorial

Click sobre Autor/Titulo para continuar el proceso



Registro del texto asignado

Desde esta pantalla el Editor/a tendra que descargar el trabajo, para tomar alguna de las decisiones siguientes:

1. No publicable (a la derecha en rojo). Se abrira una ventana emergente para motivar al autor/a la decisién.

2. Aceptar y omitir la revision (a la derecha en gris). El trabajo puede ser considerado de alta calidad por el
editor y podra aceptarlo directamente (es lo menos habitual). Se abre un correo en el que se motiva la
decision.

3. Enviar a revision (a la derecha en azul). Se abre nueva pantalla para iniciar proceso de revision.

@ Espaiiol (Espaia) @ Ver el sitio & prueba

PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural Tareas o

Metadatos Historial de publicaciones Biblioteca de envio

Este es el titulo de prueba
Envios prueba de autor

Decisiones iniciales

Envio Revision Editorial Produccion

Enviar a revision

Archivos de envio Q Buscar Subir archivo

b | [@ 78621 astaluegol, Texto de pruebas.docx Texto del articulo Aceptar y omitir la revision

Descargar todos los archivos

Participante Asignar
Discusiones prerrevision Afadir discusién Editor/a de seccién
MNombre De Ultima respuesta errado »  prueba prusha
*  [PRTPC] Asignacién editorial admin o Autor
Mar/[23

»  pruebade autor

Puede iniciar una discusion con el Secretario editorial y/o con el autor/a




Enviar a revision

Haciendo click en Enviar a
revision (a la derecha en azul
en paso anterior). Se
solicitara confirmacion,
debiendo hacer click sobre
Enviar a revision.

Estd a punto de iniciar una revision externa para este envio. Los archivos que formen parte de este

envio estan listados abajo y pueden ser seleccionados para su revisién.

Archivos de envio Q Buscar Subir archive

ro i | 7562-1 | astaluegol, Texto de pruebas.docx Texto del articulo

Enviar a revision Cancelar




Iniciando proceso de revision: asignando revisores/as

PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural Tareas o @ Espaiiol (Espaiia) & Ver el sitio & prueba

Metadatos Historial de publicaciones Biblioteca de envio

Este es el titulo de prueba

Envios prueba de autor
Envio Revisidn Editorial Produccion @ Ayuda
Ronda 1 Nueva ronda de revisién

Estado de ronda 1

Esperando a los revisores/as. Seiiala las tareas que tiene
pendientes

Revisar archivos Q, Buscar Subir/SeMccionar archivos Sl L

» W 73631 Texto del articulo, Texto de pruel

No publicable

|i

Anadir revisor/a

Revisores/as Click en Afadir revisor/a Participantes Asignar

Editor/a de seccién
»  prueba prueba

-
Autor

Revisiones Q, Buscar Subir archivo
F prueba de autor

Revisa las discusiones Afadir discusién

De Ultima

Nombre




Iniciando proceso de revision: asignando revisores/as

Afadir revisorfa
Campo Buscar

Encontrar un revisor/a Q. | prueba_agustin

T Filtros 1sctivos ~ Prueba Prueba Prueba

= ] yer
Evaluado come a3
minimo

Marque el que proceda

Revisiones =

completacas

Dias desdela ditima @
revision asignada

Revisiones activas
actualmente
asignadas

Promedio de dias
para completar la
revision

Seleccionar
revisor/a  de 1 revisores/as

Seleccionar revisor/a Crear nuevo revisorfa Dar de alta un usuario/a existente

Revisor/a = - .
/ Anadir rol de revisor

nuevo S
) a usuario existente
usuario

En el campo Buscar puede indicar nombre/apellido del
revisor si lo conoce, o cualquier palabra clave. Aparecera un
listado con los revisores/as que coincidan con su busqueda.
Margue el que proceda y pulse en Seleccionar revisor/a.
Puede también crear un nuevo revisor/a, si dispone de la
informacidn pertinente, o dar rol de revisor a un usuario/a
ya existente.

Se abrira una pantalla para concluir el proceso de anadir
revisor.

El procedimiento de Anadir revisor puede repetirse tantas
veces como revisores considere que debe tener el trabajo.
Es muy aconsejable que sean al menos dos (pudiendo
incluir, si asi lo desea, al propio editor como uno de ellos).




Iniciando proceso de revision: asignando revisores/as

Revisor/a seleccionado

Elija un mensaje predefinido que vaya a utilizar o rellene el formulario siguiente.

[PRTPC] Peticion de Revision de Articulo v

Correo electrénico para enviar al reviser/a

BB 7 U # R o H Hupad

nomere - Tengo el convencimiento de que seria unfa excelente revisor/a del manuscrito. "Este es el titulo de
prueba.” que ha sido enviado a PASQS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural. A continuacién encontraré un
extracto del envio, con la esperanza de gue aceptars llevar a cabo esta importante tarea para nosotros. Por favor,
identifiquese en la revista antes de. FECHA LIMITE DE LA CONTESTACION para dedirmos si hard o no 1a revision, asi como
para tener acceso al envio y para registrar su revision y recomendacién. La direccién es
{{ojsuiinuevo.webs.ull.esfindex.php/Revista La revision propiamente dicha debe estar lista para el FECHA LIMITE DE LA
revision . 5i ha perdido su nombre de usuaria/o y contrasefia puede pinchar en el siguiente enlace pars cambiar su
contrasefia {le llegara por correo-e junto con su nombre de usuaria/o).

{{ojsuiinuevo webs.ull.esfindex. phpfRevista/login/lostPassword URL del envio: usL Gracias por tener en cuenta
nuestra solicitud. prueba prueba

asantana@ull.edu.es "Este es e titulo de prueba” Resumen

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit, quam nunc teilus potenti hac id pretium taciti, rhoncus
mollis feugiat sed habitasse juste. Conubia mus uitrides nullam metus posuere rpis gravida cras, ulrices

penatibus condimentum ad aliquam cum dui sociis, montes a dis mattis habitasse vestibulum consequat.

Conwallis facilisi phasellus himenaeos bibendum laoreet eleifend tincidunt posuere, vitae natogue

sapien cum ultricies curabitur ligula dignissim quisque, proin condimentum scelerisque eros etiam quam nisi mus

sodis.

Mo erviar correo electrénico &l revisor/a

Fechas importantes
2019-04-13 2019-04-13

Revista de Turismo
y Patri nio Cu

Correo preconfigurado que recibird el revisor/ha
seleccionado. Incluye titulo y resumen.

Fechas limites para contestar y enviar revision. Estas fechas
pueden ser modificables por el editor/a.

Formulario de revisién

2019 Formulario de revision detallads ¥,

Siempre debe quedar sefialado el Tipo de revision Doble ciego

«—— Seleccionar 2019 Formulario de revisidon detallada

@anmar <

Pulse en Anadir revisor




Proceso de revision

Cuando el revisor/a termina su tarea, el Editor/a recibird un correo informandole. Una vez se concluya la revision, puede tomar la

Decision editorial de aceptar el texto para su publicacion, sefalarlo como No Publicable (justificar adecuadamente) o solicitar
revisiones.

PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural Tareas o

© Espaiiol (Bspaiia) @ Verelsiio & prueba

Metadatos Historial de publicaciones Biblioteca de envio
a Este es el titulo de prueba

Envios prueba de autor

Envio Revisidn Edlitorial Produccién

0 Ayuda

Ronda 1 Nueva ronda de revisidn

Decisiones post-primera
ronda de revision

Estado de ronda 1

Los revisores{as nuevos estan listos.

Revisar archivos

Q Buscar Subir/Seleccionar archivi

» | 73631 | Textodelarticulo, Texto de prusbas.docx el art
Revisores/as Adiadir revisor/a Participant; Asignar
» Prueba Prueba Revisién enviada Dable ciego Leer la revisign s s
s Editor/a de seccién
» prueba prueba
Autor
Revisiones

Q Buscar Subir archive »  pruebade autor

Revisa las discusiones

Anhadir discusion

10



Proceso de revision: Solicitar revisiones al autor/a

Si la opcidn seleccionada es solicitar revisiones solicitar revisiones, recuerde las siguientes opciones y sus significados:
* Publicable con modificaciones

* Reevaluable (necesita una segunda ronda de revision)

* Cambiar de seccidn y revisar

Se abrira una pantalla con un correo por defecto. Es muy importante
no olvidar indicar (ESCRIBIR) la decisidon tomada.

Enviar correo electrénico

® Enwiar un correo electronico de notificacion al autor/a prueba de autor

Mo enviar correo electrénico de notificacidn

b o B 7 ¥ &£ & <o {H Euad &
prueba de autor:

Hemos tomado una decision sobre su presentacion a PASQS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural, "Este es el
titulo de prueba”.

Nuestra decision es: Escribir decisidn editorial

Click en Afiade las revisiones, esto incorpora al correo el cuestionario de
revision y los comentarios de los revisores/as

<
<

+ ARade las revisiones al correo electronico

Seleccione los archivos de revisién para compartir con el autor/a. Q, Buscar

Si los hubiera, selecciones los archivos de revisién que los revisores/as
incluyeran
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Proceso de revision: Aceptar el envio

Una vez concluido el proceso de revisidon y tomada la Decision editorial de Aceptar el envio, se deben realizar las siguientes acciones:

PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural Tareas (@) Q Espafiol (Espafia) @ Verelsitio & prueba

Metadatos Historial de publicaciones Biblioteca de envio

Este es el titulo de prueba

Envios prueba de autor
Envio Revision Editorial Produccién 0 Ayuda
Ronda 1 Nueva ronda de revisién
Estado de ronda 1 . ,
Click en Aceptar envio

Revisiones enviadas.

Sclicitar revisiones

Subir/Se] nar archivos

Revisar archivos Q. Buscar

kW 73¢31 Texto del articulo, Texto de pruebas.docxk exto del art
Revisores/as Afiadir revisor/a Participantes Asignar
» Prueba Prueba Revision enviada Daoble ciego Leer [a revisicn 0 e
Ak Editorfa de seccion
»  prueba prugba
Autor
Revisiones Q Buscar  Subir archive * prueba de autor
» @ 73647 Textodel articulo, -Texto del artic '563-1-4-20190322 docx Texto del ars
Revisa las discusiones Afadir discusion

12



Proceso de revision: Aceptar el envio

El procedimiento para comunicar la aceptacion es el mismo que para cualquier otra decision editorial

Enviar correo electrdnico
® Enwiar un correo elecironico de notificacion al autor/a prueba de autor

Mo enviar correo electrdnico de notificacion

By B B 7 Y & o H Eupad &

prueba de autor:
Hemos tomado una dedisidn sobre su presentacion a PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural, "Este es el
titulo de prueba”.

Aceptar el envio para su publicacién

Nuestra decisidn es:

Ya no es necesario
enviar nuevamente
las revisiones y
archivos

+ Anade las revisiones al correo electronico

Seleccione los archivos de revision para compartir con el @

iblioteca para adjuntar

Cancelar

Siguiente: seleccione archives para Correccidn de originales

Click para seleccionar el archivo

Favsred b THIACE

v

ién de originales.

Seleccione los archivos que desea mover a la fase Corre

Revisiones

Texto del articulo, 1995-Texto del articulo-7563-1-4-

revio: notificacion del autor/a Cancelar

Q Buscar

Seleccione el archivo (generalmente el ultimo
enviado por el autor/a)

Registre la decision editorial

13




Proceso de revision: Enviar a Produccion editorial

Una vez aceptado el envio es necesario enviarlo al proceso de produccién, final de la tarea para el Editor de seccidn.

® Ver el sitio

PASDS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural Tareas o @ Espaiiol (Espaiia) & prueba

- & Metadatos Historial de publicaciones

Este es el titulo de prueba
prueba de autor

Envio Revisian Editorial Produccion @ Ayuda

Click en Enviar a produccion
Notificacién

Asigne un correctorfa mediante la oprién Afiadir del panel de participantes.

Borradores finales Q Buscar Subir/Seleccionar archivos

* @ 73651 | Texto del articulo, 1995-Texto del articulo-7563-1-4-20190322. doox exto

Parrticipantes Asignar

Editor/a de seccion

Afiadir discusién B prusnE prueba

Discusiones de correccién

Autor

» prueba de autor

Q, Buscar Subir/Seleccionar archivos NO En\“ar correo eleCtrér“CO
de notificacién

Seleccione los archivos que desea mover a la fase Producdon
Borradores finales Q. Buscar

Texto del articulo, 1

Seleccionar el archivo
marcando en la casilla

Corregido Q Buscar

i mlicactin i panci | IR Registre la decision editorial 14




