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Texto atribuido

O secretario editorial realizard a atribuicdo de um texto a um/a editor/a de secdo. Neste momento sera encaminhada
uma mensagem de e-mail com o seguinte texto:

ASSUNTO: [PRPTC] Atribuicdo editorial ) o )
Ao acessar o sistema abrira a seguinte tela:

PASOS Revista de Turisme y Patrimonio Cultural Tareas o |nd|Ca as tarefas pendentes _

Envios

EDITOR/A:

Solicita-se que se dé andamento ao processo editorial do texto
intitulado “titulo do trabalho”, na condi¢do de Editor/a de Secdo

de PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural | Envios Mt
URL do artlgo Mis envios asignados Q  Busca T Filtros  Nuevo envio
1995 bad it nvio
Login e
Indica o artigo atribuido e seu status no sistema e e
Obrigado,

Secretaria editorial

Clicar em Autor/Titulo para continuar o processo




Registro do texto atribuido

A partir desta tela o(a) editor(a) devera baixar o trabalho para adotar um dos seguintes procedimentos:
1. Indicar o trabalho como nao publicavel (a direita, em vermelho). Abrira uma janela com a decisao.

2. Aceitar e omitir a revisdo (a direita, em cinza). O trabalho pode ser considerado de alta qualidade pelo editor e assim
ser aceito diretamente (é o menos comum). Abrira uma janela para o e-mail.

3. Enviar a revisao (a direita, em azul). Abrird uma nova tela para iniciar o processo de revisao.

PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural Tareas o

@ Espaiiol (Espaiia) @ Ver el sitio & prueba

Metadatos Historial de publicaciones Biblioteca de envio

Este es el titulo de prueba

Envios prueba de autor

Decisdes iniciais

Envio Revision Editorial Produccion

Archivos de envio Q, Buscar Subir archivo

» [ 75621 astaluegol, Texto de pruebas.dooc Texto de

el articulo Aceptar y omitir la revision

Descargar todos los archivos

Participante Asignar
Discusiones prerrevision Afiadir discusion Editor/a de seccion
Nombre De Ultima respuesta errado » prueba prueha
v [PRTPC] Asignacién editorial admin

Autor
Mar/[23

> pruebade autor

Pode-se iniciar um debate com o secretario editorial e/ou com o autor




Encaminhar para revisao

Clicar em “Enviar a revisidon” (a direita
em azul, anteriormente). Serd solicitada
a confirmacao, sendo necessario clicar
novamente em “Enviar a revision”.

\ vt o revicin S

Enviar a revision b 4

Estd a punto de iniciar una revisidn externa para este envio. Los archivos que formen parte de este

envio estan listados abajo y pueden ser seleccionados para su revisién.

Archivos de envio Q, Buscar Subir archivo

4 W | 7362-1 | astaluegol, Texto de pruebas.docx exto del articulo




Iniciando o processo de revisdo: indicando revisores/as

PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural Tareas o

Envios

Este es el titulo de prueba
prueba de autor

Envio Editorial Produccién

Ronda 1 Nueva ronda de revisién

Estado de ronda 1
Esperando 3 los revisores/as

Revisar archivos

» B 73631 Texto del articulo, Texto de pruebas.docx

@ Espaiiol (Espaiia) ® Ver el sitio & prueba

Metadatos Historial de publicaciones Biblioteca de envio

0 Ayuda

Indica as tarefas pendentes

Solicitar revisiones

T

No publicable

Q, Buscar Subir/Selectionar archivos

Revisores/as

Clicar em inserir revisor PRl e Participantes ol

Revisiones

Revisa las discusiones

Editor/a de seccién
»  prueba prueba
Autor

Q, Buscar Subir archivo
b prueba de autor

Afiadir discusién




Iniciando o processo de revisdo: indica¢do de revisores/as

Afiadir revisorfa
Campo Buscar

Encontrar un revisor/a

Q

prueba_agustin

T Filtres 1activos ~ Prueba Prueba Prueba

o Byer
Evaluado como o
minime

Selecione uma opgao

€3}

Revisiones
completadas

Dias desdeladlitima @

ravisién asignada

Revisiones activas

actualmente
asignadas

Promedio de dias
para completar la
revisién

Selecionar
revisor(a) 1 de 1 revisares/as

Seleccionar revisor/a Crear nuevo revisor/a Dar de alta un usuario/a existente

Revisor(a) ™~ Atribuir status de revisor a
novel um usuario ja existente

ul-mumun--m-h.s A o
Cimnclas Pofiticas y Socies ' I ATVECETT
Unimrici 80 La Laguna ko
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No campo “Buscar” aparecera uma lista de revisores. Pode-se procurar
por nome/sobrenome ou palavras-chave. Cligue em “Seleccionar
revisor(a)”. Pode-se também criar um(a) novo(a) revisor(a), caso
disponha das devidas informacdes. Ou atribuir o status de revisor para
um usudrio ja existente. Abrir-se-4 uma nova tela para concluir o
processo de inclusao de revisor.

O procedimento de acrescentar revisor(a) pode se repetir
tantas vezes quanto for necessario. Contudo, é fortemente
aconselhavel que sejam ao menos dois por artigo
(podendo incluir, se preciso, o préprio editor como
revisor).



nio

Iniciando o processo de revisdo: indicando revisores/as y—

Revisor/a seleccionado

Elija un mensaje predefinido que vaya a utilizar o rellene el formulario siguiente.

[PRTPC] Peticion de Revision de Articulo

Correo electrénico para enviar al revisor/a

h & B F U £ £ <« 3| Eupoad &
nomere - Tengo el convencimiento de que seria unfa excelente revisor/a del manuscrito, "Este es el titulo de
prueba.” que ha sido enviado a PASQS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural. A continuacién encontrard un
extracto del envio, con la esperanza de gue aceptars llevar a cabo esta importante tarea para nosotros. Por favor,
identifiquese en Ia revista antes de FECHA LIMITE DE LA CONTESTACION para dedirmos si hard o na Ia revisian, asi como . . .
P B B e e Mensagem previamente formatada a ser recebida pelo reviso r(a)
{/ojsulinuevo.webs.ull.esfindex.php/Revista La revision propiamente dicha debe estar lista para el FECHA LIMITE DE LA : ,

REVISION . 5i ha perdida su nombre de usuaria/o y contrasefia puede pinchar en el siguiente enlace para cambiar su | 1 d ( ) I I 1 t t |

contrasefia (le llegara por correo-e junto con su nombre de usuaria/o). Se eCIona O a . nc u I r I u O e resu mo'
{{ojsulinuevo webs_ullesfindex. php/Revista/login/lostPassword URL del envio: urL Gracias por tener en cuenta
nuestra solicitud. prueba prueba

asantana@ull edu.es "Este es el titulo de prueba” Resumen

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit, quam nunc tellus potenti hac id pretium taciti, rhoncus
mollis feugiat sed habitasse justo. Conubia mus ultridies nullam metus posuere turpis gravida cras, ulrices
penatibus condimentum ad aliguam cum dui sodiis, montes a dis mattis habitasse vestibulum consequat.
Convallis facilisi phasellus himenaeos nisl facilisis bibendum laoreet eleifend tincidunt posuere, vitae natoque
sapien cum ultricies curabitur ligula dignissim quisque, proin condimentum scelerisque eros etiam quam nisi mus

sodiis.

Mo enviar correo electrénico &l revisor/a.

s Datas limites para responder e enviar o texto revisado. Estas datas
2018-04-13 2019-04-13 4/ H
podem ser alteradas pelo(a) editor(a).

r archivos disponibles

Tipo de revisién
® Doble ciego

Formulari de ravién «—— Selecionar “2019 Formulario de revision detallada”

2019 Formulario de revision detallada

® > Clicar em inserir revisor 9

. Deve-se sempre indicar que o tipo de revisao é duplo-cego.




Processo de revisao

Quando o(a) revisor(a) terminar sua tarefa, o(a) editor(a) receberd uma mensagem. Concluida a revisao, pode-se indicar a decisao
editorial de aceitar o texto para publicacdo, indicar como nao publicavel (com a devida justificativa) ou solicitar revisao.

PASOS Revista de Turismo y Patri

@ Espaiiol (Espaiia) @ Verelsitio & prueba
G Metadatos Historial de publicaciones Biblioteca de envio
| |
Este es el titulo de prueba
Envios prueba de autor
Envio Revisién Editorial Produccién © Ayuda
Ronda 1 Nueva ronda de revision
——
Decisdes posteriores a
Estade de ronda 1 8 a Qo
e e e primeira rodada de revisdo
Los revisores/as nuevos estan listos.

E=xBaga ERbas Q, Buscar Subir/Seleccionar archiv D e

Revisores/as Afiadir revisor/a Participant; Asignar
» Prueba Prueba Revisién enviada Dable ciego Leer la revision i 3

Recomendacion: Aceptar sste o Editor/a de seccidn
» prueba prueba
Autor
Revisiones Q Buscar Subir archive > prueba de autor
-
» Revisa las discusiones Ahadir discusion

10



Processo de revisao: Solicitar revisdes ao autor(a) = : e

Se foi feita a opc¢ao de solicitar revisdes, ha trés escolhas possiveis:
* Publicar com modifica¢oes

* Reavaliar (necessita de uma nova rodada de revisao)

* Mudar de secao e revisar

Uma nova tela se abrird para mensagem de e-mail. E muito importante
nao esquecer de indicar a decisdao tomada (Escrever textualmente).

Enviar correo electrénico

® Enwiar un correo electronico de notificacion al autor/a prueba de autor

Mo enviar correo electrénico de notificacidn

b o B 7 ¥ &£ & <o {H Euad &
prueba de autor:

Hemos tomado una decision sobre su presentacion a PASQS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural, "Este es el
titulo de prueba”.

Nesedecssnes  ESCrever a decisdo editorial Ao clicar em “Afnade las revisiones” serdo incorporados a mensagem de e-mail o

/ questionario de revisdo e os comentarios dos revisores.

Seleccione los archivos de revisién para compartir con el autor/a.

+ ARade las revisiones al correo electronico

Q, Buscar

Ao clicar aqui abre a opgdo de selecionar os arquivos de revisdo a ser
incluidos na mensagem.



Processo de revisao: Aceitar o artigo

PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural Tareas o

Este es el titulo de prueba

Envios prueba de autor
Envio Revisién Editorial Produccion
Ronda 1 Nueva ronda de revisién

Estado de ronda 1

Revisiones enviadas.

Revisar archivos

» B 73631 Texto del articulo, Texto de pruebas.docx

Revisores/as

»  Prueba Prueba

Revisiones

» W 738¢1 Texto del articulo, 1995-Texto del articulo-7563-1-4-201903

Revisa las discusiones

Revista de Turismo
y Patrin » Cultural inntiets Univseisis e

Clancias Politicas y Sociuies

Q Espafiol (Espaiia) @ Verelsitio & prueba

Metadatos Historial de publicaciones Biblioteca de envio

0 Ayuda

Clicar em Aceptar envio

Solicitar revisiones

Subir/Sel ignar archives

Q, Buscar

Anadir revisor/a Participantes Asignar
Leer |a revision Editor/a de seccidn
»  prueba prugba
Autor

Q, Buscar Subir archivo » prueba de autor

Afiadir discusion

12



Processo de revisao: Aceitar o artigo

O procedimento para comunicar o aceite € o mesmo para qualquer outra decisao editorial

Enviar correo electrénico
® Enwiar un correo electronico de notificacion al autor/a prueba de autor

No enviar correo electrdnico de notificacién

by & B I Y & 2 o ¥ Eupoad &

prueba de autor:
Hemos tomado una decisidn sobre su presentacién a PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural. "Este es el

titulo de prueba”.

Nuestra decision es: |

Aceitar o artigo para publicagdo

Fowaredby TrdHCE
+ Ahade las revisiones al correo electronico

Seleccione los archivos de revisién para compartir con el

+ Seleccionar los archivos de biblioteca para adjuntar

Cancelar

Siguiente: seleccione archives para Correccién de originales

Clicar para seleccionar o arquivo

v

Ndo é necessdrio encaminhar
novamente as revisdes e 0s arquivos

Seleccione los archivos que desea mover & la fase Correccion de originales.

Revisiones

> B 73841 | Texto del articulo, 1995-Texto del articulo-7563-1-4-

20190322 .docx

r!vy'n notificacion del autor/a Cancelar

Q Buscar

rp

1

S

~ | Revista de Turismo
5 y Patrimonio Cultural

Selecionar o arquivo

Registrar a decisdo editorial

13



Diapositiva 13

rp1 Traduzi literalmente. Mas ndo entendi muito bem. Porque é o mesmo procedimento para outras decisdes?
roque pinto; 02/04/2019
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Processo de revisao: Encaminhar para a produgao editorial

Com o aceite do artigo para publicacdo, é preciso encaminhar o arquivo para o processo de producao. Esta é a etapa final do processo
para o editor de secao.

PASDS Revista de Turismo y Patrimeonio Cultural Tareas () @ Espaiiol (Espafia) @ Verelsitio & prueba

Metadatos Biblioteca de envio

pasOs == . i Historial de publicaciones

Este es el titulo de prueba
Envios prueba de autor

Envio Revision Editorial Produccion @ Ayuda

Clicar em “Enviar a produccion”

Notificacion
Asigne un correctorfa mediante la opcidn Afiadir del panel de participantes.

Barradores finales m ‘ Enviar a produccion

¥ W | 73851 | Texto del articulo, 1985-Texto del articulo-7563-1-4-2019)

Participantes Asignar
Editor/a de seccion

Afiadir discusién » [prueba prueba

Discusiones de correccién

Autor

oy articulos » prueba de autor

Q, Buscar Subir/Seleccionar archives

Nao enviar e-mail de notificagao

Seleccione los archivos que desea mover a la fase Producdion.

Borradores finales Q Buscar

‘exto del articulo, 1995-Texto del articulo-7563-1-4- exto del articulo

—— Selecionar o arquivo indicando a opgao

Corregido Q Buscar

[ Regerar secsion canorat [\ RSP Registrar a decisdo editorial 14




