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j§ PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural Tareas o @ Espaiiol (Espania) & Ver el sitio & astaluegol

Envios

Mi lista Archivos @ Ayuda

Mis envios asignados Q  Busca

W

Envios

PASO 3. Click en Nuevo envio para
iniciar el proceso de carga de su
trabajo al sistema de gestion

En el PASO 4 se inicia el proceso de enviar su trabajo. Es
indispensable que cumpla con todos los requisitos
sefalados de Normas de Estilo, ademas de incorporar
los autores y todos los datos que se le soliciten.

El procedimiento es excluyente, es decir, si no se cumple
correctamente con él, el trabajo no seguira el flujo
editorial.

Platform &
waorkflow by

OJS/ PKP




PASO 4/1 (pantalla en dos presentaciones)

PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural Tareas 0 @ Espaiiol (Espaiia) @ Ver el sitio & astaluegol

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos
Envios

Idioma del envio Seleccione en el desplegable el

Espafiol (Espafia) N idioma de su trabajo

Seleccione en el desplegable la

Articulos seccion a la que dirige su trabajo
Opiniones y ensayos
Motas de investigacion
Desde la Empresa
Cronica de eventos
Reserias de Publicaciones

Requisitos de envio

Ante: continuar debe leer y confirmar que ha comple

Fl envio no ha side publicada previamente ni se ha enviado previamente a otra revista (o se ha praporcionado una explicacion en Comentarios al / a la editor/a).

Revise y acepte, marcando en las
casillas, los requisitos de envio

El fichero enviado esta en formato Microsoft Word, RTF, @ similar.

Se han afadido direcciones web para las referencias donde ha sido posible.

El texto tiene interlineado 1,5; el tamafio de fuente es 10 puntos; se usa cursiva en vez de subrayadao (exceptuando |as direcciones URL); y todas las ilustraciones, figuras y tablas estan dentra del texto en el sitio que les corresponde y no al final del
todo.

El texto cumple con los requisitos bibliograficos y de estilo indicados en las Normas para autoras/es, que se pueden encontrar en Acerca de la revista.

Compruebe que cumple los requisitos

Esta revista somete los textos enviados a revisidn por pares. Asegurese de gue sigue las instrucciones er{Asegurando oy o
para una revision a ciegas

Dhan sido seguidas.

Eliminar las referencias de autoria y filiacién (centro de trabajo).



PASO 4/2 (pantalla en dos presentaciones)

PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural

@ Espaiiol (Espaiia) ® Ver el sitio & astaluegol

Eliminar las referencias de autoria y filiacién (centro de trabajo).

Comentarios para el editor/a

h & B 7 U & 22 o 2 Kupoad &

Incluya en este apartado cualquier
comentario que desee realizar al
editor sobre el trabajo presentado

Pousrad by TingHCE

Aceptar la declaracion de derechos de autor
Confirma que el trebajo es original {de mi/nuestra autoria), y que no se sametera a otras revistas o publicaciones hasta la resolucian definitiva del procesao de revision en PASOS, RTPC.
Autorizo la publicacién de mi trabajo por PASOS, RTPC de acceso abierto y gratuite en cualguiera de los formatos que estime oportunos, por un plazo indeterminado y a titulo de colaboracidn no remunerada.

Asimismo, el/los autor/es entiende/n que el trabajo publicade podra vincularse o depositarse en cualquier servidor o ser incluido en otras publicaciones (republicacién), siempre y cuando el nuevo lugar y/o la nueva edicién referencie la publicacion
original y reconozca la autoria y la propiedad del copyright de las publicaciones de PASOS RTPC.

Los/as autores/as entienden que se realizard una comprobacion de plagio-autoplagio, pudiendo retirarse el articulo en cualguier momento del flujo editorial

Estoy de acuerdo en cumplir los términos de la declaracion de derechos de autor. — — - -
Lea la declaracion de derechos y politica editorial. Acepte

marcando las casillas correspondientes

Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracion de polit

Guardar y continuar Cancelar

Click en Guardar y continuar

* Campos obligatorios



Revista de Turismo
y Patrimonie Cultural

PASO 5/1: subir el documento

Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Seleccione en el desplegable “Texto del articulo”

| Texto del articulo

Arrastre y suelte aqui el fichero para empezar a subirlo Subir fichero

Seleccione o arrastre y suelte el documento a
incorporar (formato Word, OpenOffice o similar)

Garantizar una revision anonima

Cancelar

Una vez aparece marcado (tic verde) el texto, click en Continuar y confirmar en siguiente pantalla, con click en
Continuar. Se abrira otra pantalla confirmando que el archivo ha sido afiadido. Click de nuevo en Continuar

Subir archivo de envio
Subir archivo de envio

1. Cargar envig 7. Metadatos 3. Finalizar

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

astaluegot, Texto de pruehas.docx  # Editar

Componente del articulo *

Texto del articulo

Continuar Cancelar

Subir archive de envio

« astaluegol, Texto de pruebas.docx Cambiar fichero

- Con la confirmacion de que el archivo ha sido
VCHgacenve  LoMecadstss 3 fiaiian correctamente anadido puede:
| (1) Afadir un nuevo archivo complementario

Archivo aﬁadido/ (anexos, imagenes, tablas, etc.)

| (2) Completar el proceso e iniciar la carga de

,ﬁ4// metadatos

Garantizar una revision anénima




PASO 5/2: subir el documento

Completados los paasos anteriores, la siguiente pantalla muestra el usuario y el
nombre del archivo cargado al sistema. Para continuar el proceso, Click en
Guardar y continuar

g PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural Tareas o Q@ Espaiiol (Espafia) ® Ver el sitio & astaluegol
s Sz Enviar un articulo
1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos
Envios
Archivos de envio Q, Buscar subir archivo
¥ | 7562-1 | astaluego?l, Texto de pruebas.docx Texto del articulo
Guardar y continuar Cancelar

Platform &
woarkflow by

OJS/ PKP




PASO 6/1 (pantalla en tres presentaciones)

PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural Tareas o

@ Espaiiol (Espaiia) ® Ver el sitio & astaluegol

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos
Envios

Prefijo . Titulo *
No cumplimentar

Inserte el titulo en el idioma original y _
obligatoriamente, también, en inglés. Q@

@ I Este es el titulo de prueba|

This Is the test title

Si el original es en inglés, obligatoriamente en
espafiol y/o portugués

Subtitulo

No cumplimentar Q

Resumen *

Ih ® B 7 U £ E X x & # o B HEHupead & @
Lorem ipsum delor sit amet consectetur adipiscing elit, guam nunc tellus potenti hac id pretium taciti, rhoncus meollis feugiat sed habitasse justo. Conubia mus ultricies nullam metus posuere turpis gravida cras, ultrices penatibus condimentum ad

aliquam cum dui sociis, montes a dis mattis habitasse vestibulum consequat. Convallis facilisi phasellus himenaeos nisl facilisis bibendum laoreet eleifend tincidunt posuere, vitae natoque sapien cum ultricies curabitur ligula dignissim quisque, proin
condimentum scelerisque eros etiam guam nisi mus sociis.

Inserte el resumen en el idioma original y obligatoriamente, también, en inglés
Si el original es en inglés, obligatoriamente en espafiol y/o portugués

150 palabras maximo

Autoria y colaboradores/as

Rol Conacte principal Enlista

ombre Correo elect

» prueba de autor asantanad@gmail.com Autor e o

En caso de autoria compartida (mas de un autor/a) este es el momento de
incorporarlos. Clic en Aiadir colaborador

Metadatos de envio

10




PASO 6/2 (pantalla en tres presentaciones)

Heriéen Incorpore los datos completos del co-autor/a.

,,,,,

Contacto

Repita el proceso tantas veces como
autores/as necesite incorporar

Detalles del usuario/a

Si  dispone de Identificador ORCID es
importante que se incluya

Q < Institucion — Universidad - Empresa
Iy & B I Y = i X x & 2 <« 3 Eupoesd . @ I

Doctorado, Departamento, Area de
conocimiento, u otros méritos académicos

Rel del colaborador/a *
Autor

Traductor

Contacto principal para la correspondencia editorial

¥ :nciuir a este colaborador en las listas?

* Compos obligotorias

Para continuar el proceso, Click en Guardar

11




PASO 6/3 (pantalla en tres presentaciones)

Una vez cumplimentados los datos de autoria, debe
continuar con el resto de metadatos de su trabajo.

Autoria y colaboradores/as

» prueba de autor asantznad@gmail.com Autor b

Metadatos de envio

Informacion de cobertura

Area geografica (Pais, Estado, Regién, Poblacién, ...)

Mejoras adicionales
ARSa s raaaats

Idiomas

Spanish; Castilian ~ Idioma en el que el presenta el trabajo

Disciplina(s)
Disciplina o disciplinas (puede ser Multidisciplinar) a la que se adcribe el trabajo

Palabras clave

uno * dos x tres x cuatro x  cinco =

Inserte entre 5y 7 palabras clave en el idioma original y obligatoriamente, también, en
one x |two x [three x four x | five x inglés. Si el original es en inglés, obligatoriamente en espafiol y/o portugués.
Portuguss (Brasil) Cada palabra clave se carga individualmente seguida de un retorno (ENTER)

Guardary continuar |  Cancelar

Para continuar el proceso, Click en Guardar y continuar

Afiadir colaborador/a

Platform &
workflow by

OJS/ PKP
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PASO 7. Finalizacion del envio

©Q Espafiol (Espafia) @ Ver el sitio & astaluegol

PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural Tareas o
PAXSIE — Enviar un articulo
1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4, Confirmacion 5. Siguientes pasos
Envios

Se ha subido su envio y ya esta listo para ser enviado. Puede volver atras para revisar y ajustar la informacion que desee antes de continuar. Cuando esté listo haga clic en "Finalizar envio”.

inalizar envio Cancelar

Click en Finalizar envio

Plattorm &
workflow by

QJS/ PKP

Recibira un correo de confirmacion con el Asunto: [PRTPC] Envio Recibido y el texto:

Su nombre: Gracias por enviarnos su manuscrito “Titulo" a PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural. Gracias al sistema de gestion de revistas
online que usamos podra seguir su progreso a través del proceso editorial identificdndose en el sitio web de la revista:

URL del manuscrito: la que corresponda

Nombre de usuaria/o: su usuario

Si tiene cualquier pregunta no dude en contactar con nosotros/as. Gracias por tener en cuenta esta revista para difundir su trabajo.

Secretaria editorial de PASOS

email: info@pasosonline.org
13



Siguientes pasos

A partir de la ultima pantalla del proceso usted puede revisar el envio, crear uno nuevo o volver al
escritorio

@ Espaiiol (Espafia)

PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural Tareas o
o % e Enviar un articulo
1. Inicio 2, Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos
Envios

Envio completo

Gracias por su interés por publicar con PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural.

;Y ahora qué?

La revista ha sido notificada acerca de su envio y 2 usted se le enviard un correo electrénice de confirmacidn para sus registros. Cuando el editor haya revisado el envio contactaré con usted.

Por ahora, usted puede:

& Ver el sitio

& astaluegol

Platform &
workflow by

QJS/ PKP

14



Su escritorio

Accediendo a ojs.pasosonline.org se abrira la pantalla de su escritorio, desde la que podra realizar el
seguimiento de su envio o incorporar un nuevo trabajo al sistema.

Es MUY IMPORTANTE que todas las operaciones respecto a un envio concreto se realicen a través y sdlo a
través de la ficha de registro del mismo. Para ello s6lo debe hacer click sobre el titulo.

PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cuitural Tareas o @ Espaiiol (Espaiia) @ Ver el sitio & astaluegol

os Sk Envios

; Mi lista Archivos 6 Ayuda
Envios

Mis envios asignados Q, | Buscar Nueveo envio

1985 pruehade
gfe es el titulo dewueba

Click en el titulo

Platform &
workflow by

QJS/ PKP

15



Ficha de registro de un trabajo especifico

En esta pantalla usted podra hacer el seguimiento de su trabajo en el flujo editorial, modificar la
informacidn de los archivos cargados al sistema (metadatos), comprobar las revisiones de los pares y, en
Su caso, incorporar su texto revisado. Por ultimo, también podra verificar el formato del texto final.

PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural Tareas o @ Espaiiol (Espaiia) & Ver el sitio & astaluegol

Biblioteca de envio Ver metadatos

Este es el titulo de prueba
Envios prueba de autor

Envio Revision Editorial Produccion

Archivos de envio Q Buscar

i 7362-1  astaluegol, Texto de prusbas.docx

Descargar todos los archivos

Discusiones prerrevision Afadir discusion
MNombre De Ultima respuesta
»  Comentarios para el editor/a astaluegol % 0
Mar/[22
Platform &
woarkflow by

16



Revisiones de un trabajo especifico

PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural

Envios

mmo @ Espaiiol {Espania) ® Ver el sitio & astaluegol

Biblioteca de envio  Ver metadatos

Este es el titulo de prueba
prueba de autor

Envio Revisién Editorial Produccion

Ronda 1

Estado de ronda 1

Estado del envio

Envio aceptado.

Notificaciones

del Editor

Comentarios de los revisores y otras notificaciones del editor/a responsable pr—

1 Decisién del Editor

1 del Editor

ion del Editor

Q Buscar

Archivos adjuntos del revisor/a

Archivos complementarios de los revisores o del editor

Revisiones Q, Buscdr Subir archivo

P e Tedocelartile [ T delanile T A0TSR Fopgcio para subir el archivo con correcciones y otros que considere. Click en Subir archivo

Revisa las discusiones

Afiadir discusion

Discusiones con el editor. No utilizar el correo electrénico para esta tarea. Click en Aiadir discusion

17



cvista de Turismo
trimonio C

Revisiones de un trabajo especifico

PASOS Revista de Turismo y Patrimonia Cultural Tareas (@) Q Espafiol (Espafia) @ Verelsiio & astaluegol

L a Biblioteca de envio  Ver metadatos

Este es el titulo de prueba

Envios prueba de autor
Envio Revisidn Editorial Produccién
Diecustanss va corruccion El autor/a puede informar sobre las modificaciones realizadas después de haber Afadir discustén
sido aceptado el documento, de manera que el texto enviado a produccién esté .-
de acuerdo con todas las partes implicadas.
Corregido Q, Buscar
W | 75£8-1 | Texto del articulo, 1995- del articulo-7563-1-4-20190322 docx.

Texto final que entrard en producciéon. Generalmente serd el ultimo envio del
autor/a, verificado por su editor responsable.
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