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1. Caso não esteja cadastrado siga a
etapa 1

2. Caso já esteja cadastrado siga a
etapa 2
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Instituição –
Universidade/

Empresa

Etapa 1. Caso não esteja registrado
em PASOS, clicar aqui.
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Etapa 2. Caso já esteja registrado clicar em Entrar para iniciar o envio do artigo
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Etapa 3. Clicar em “Nuevo envío”
para carregar o artigo no
sistema.

Na Etapa 4 se inicia o processo de envio do artigo. É
indispensável o cumprimento de todos os requisitos
indicados nas Normas de Estilo e o preenchimento de
todos os demais dados solicitados. Este procedimento
é eliminatório, isto é, caso não se cumpra todos os
requisitos exigidos o artigo não terá continuidade no
fluxo editorial.
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Etapa 4/1 (tela em duas apresentações)

Selecionar o idioma do artigo 

Selecionar a seção a que se refere na
revista

Revisar e aceitar, marcando os 
requisitos cumpridos.

Comprove que o arquivo cumpre todos os 
requisitos para uma avalição duplo‐cego
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Etapa 4/2 (tela em duas apresentações)

Inserir aqui comentários referentes 
ao artigo submetido

Leia a declaração de direitos e política editorial. 
Aceite marcando os espaços correspondentes

Clique em Guardar e continuar
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Etapa 5/1: Inserindo um documento

Selecionar o “Texto do artículo”

Selecionar ou arrastar e soltar o documento a ser  
inserido (formato Word, OpenOffice ou similar)

Quando o item ficar na cor verde clicar em Continuar e seguir para a tela seguinte, que confirmará o recebimento do 
arquivo. Clicar novamente em Continuar

1

2 3

Com a confirmação de que o arquivo foi inserido 
corretamente, pode‐se: 

(1) Acrescentar um novo arquivo complementar 
(anexos, imagens, tabelas, etc.)

(2) Completar o processo e iniciar o carregamento 
dos metadatos 8



Etapa 5/2: Inserindo um documento

Uma vez concluídas as etapas anteriores, a tela seguinte indicará o nome do
usuário e do respectivo arquivo inserido no sistema. Para continuar, deve‐se
clicar em “Guardar y continuar”

9



Etapa 6/1 (tela em três apresentações)

Inserir o título no idioma original e em inglês.
Se o original é em inglês, deve‐se inserir também em espanhol ou portuguêsNão preencher

Não preencher

Inserir o título no idioma original e em inglês.
Se o original é em inglês, deve‐se inserir também em espanhol ou portuguêsMáximo de 150 palavras

Em caso de ter mais de um autor, deve‐se inserir os coautores aqui. 
Clicar em “Añadir colaborador”
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Incorporar os dados completos de coautoria.

Repita o processo quantas vezes for necessário.

Incluir o Identificador ORCID dos autores

Instituição – Universidade/Empresa

Para continuar o processo clicar em Guardar

Doutorado, Departamento, Área de
conhecimento ou outros méritos acadêmicos

Etapa 6/2 (tela em três apresentações)
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Uma vez concluídos os dados de autoria, deve‐se inserir os metadatos restantes.

Área geográfica (País, Estado, Região, etc.)

Idioma do artigo

Áreas ou subáreas de conhecimento em que se inscreve o trabalho

Inserir de 5 a 7 palavras‐chave no idioma original e em inglês. Caso o idioma original  seja o 
inglês, colocar também em espanhol e/ou português. Cada palavra‐chave deve ser inserida 

individualmente seguida de um “ENTER”

Para continuar o processo clicar em “Guardar y continuar”
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Etapa 6/3 (tela em três apresentações)



Etapa 7. Finalização da submissão

Esta tela conclui o processo de submissão do trabalho no sistema OJS em sua versão 3.

Clicar em “Finalizar envío”

O autor receberá uma mensagem por e‐mail confirmando a submissão com o assunto: [PRTPC] Submissão concluída
com seguinte conteúdo:

Seu nome: Obrigado por nos enviar o manuscrito intitulado “Título" a PASOS Revista de Turismo y Patrimonio Cultural. Graças ao sistema de gestão de 
revistas online que usamos será possível seguir o andamento do trabalho submetido, identificando‐se no site da revista: 
URL do manuscrito
Nome do usuário (login)
Caso haja qualquer dúvida colocamo‐nos à disposição. Agradecemos por escolher esta revista para a difusão do seu trabalho. 
Secretaria editorial de PASOS
E‐mail: info@pasosonline.org 13



Etapas seguintes

A partir da última tela pode‐se verificar o status da submissão, submeter novos itens ou regressar à página
inicial.
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Seu diretório

Acessando a ojs.pasosonline.org se abrirá a tela do seu diretório, de onde será possível dar continuidade à submissão ou
encaminhar pelo sistema um novo trabalho.

É MUITO IMPORTANTE que todas as operações se realizem unicamente através da ficha de registro. Para isto deve‐se
clicar no título do trabalho que consta no sistema.

Clicar no título
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Ficha de registro de um trabalho específico

Nesta tela é possível dar seguimento à submissão do trabalho, modificar informações (metadados),
verificar os pareceres e inserir as versões revisadas do texto, se for o caso. Também é possível verificar o
formato final do texto.
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Revisões de um trabalho específico

Comentários dos avaliadores e outras notificações do(a) editor(a) responsável

Status do trabalho

Arquivos complementares dos avaliadores ou do(a) editor(a)

Espaço para incluir o arquivo corrigido ou outros elementos necessários. Clicar em “Subir archivo”

Debate com o editor. Clicar em “Añadir discusión” (Não utilizar o e‐mail para esta finalidade)
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Revisões de um trabalho específico

O(a) autor(a) pode informar aqui a respeito das modificações realizadas com vistas à
adequação editorial do trabalho submetido.

Texto final pronto. Será o último procedimento do(a) autor(a) verificado por seu
editor responsável.
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